
 
ค ำแนะน ำในกำรขอเอกสำรหลักฐำนกำรศึกษำ 

 ๑. กรอกข้อมูลโดยการพิมพ์ หรือการเขียนด้วยลายมือตัวบรรจงลงในค าร้องขอเอกสาร
การศึกษา และโปรดตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนน าส่ง 
 ๒. เอกสารประกอบการขอเอกสารหลักฐานการศึกษา 
  ๒.๑ รูปถ่ายขนาด ๓x๔ ซม. (๑.๕ นิ้ว) หน้าตรง ไม่สวมหมวก สวมเครื่องแบบชุดกากี  
เห็นเครื่องหมายช้ันยศ พื้นหลังสีน้ าเงินหรือฟ้า ด้านหลังรูปทุกใบเขียนช่ือ นามสกุล หมายเลขโทรศัพท์  
โดยกรุณาแนบรูปถ่าย ๒ ใบ ต่อการขอเอกสารฯ ๑ ฉบับ *หากรูป ถ่ายไม่ถูกต้อง จะไม่สามารถด าเนินการได้* 
  ๒.๒ ค่าธรรมเนียม ฉบับละ ๕๐ บาท 
  ๒.๓ ส าเนาประวัติในช่องการศึกษา จากในระบบ HRMISS (เฉพาะผู้ที่จะขอหนังสือรับรอง
การศึกษาของหลักสูตรพันจ่านักเรียน) 
 ๔. การส่งเอกสารค าร้อง 
   ๔.๑ ด้วยตนเอง: เดินทางมาที่กรมยุทธศึกษาทหารเรือ (แผนกระเบียนฯ กองการศึกษา  
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ จังหวัดนครปฐม ในวันและเวลาราชการ (หากไม่สามารถเดินทางมาเขียนค าร้องด้วย
ตนเอง สามารถมอบหมายให้ผู้อื่นมาเขียนค าร้องแทนได้)  กระบวนการจัดท าเอกสารหลักฐานการศึกษา  
มีระยะเวลาประมาณ ๒ สัปดาห์ ผู้ที่ยื่นเอกสารค าร้องแล้ว สามารถตรวจสอบสถานการณ์จัดท าเอกสารฯ ได้ที่
หมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๒๔๗๕ ๓๖๓๒ หรือ ๕๓๖๓๒  
   ๔.๒ กรณีส่งเอกสำรค ำร้องทำงไปรษณีย์ไทย ขอสงวนสิทธ์ิเฉพาะผู้ที่มีความจ าเป็น
เท่านั้น  โดยจะต้องท าการติดต่อกับเจ้าหน้าที่ก่อนส่งเอกสารทุกครั้ง  พร้อมกับให้แนบใบค าร้องพร้อมรูปถ่าย 
ตามข้อ ๒   ที่อยู่ส าหรับจัดส่ง วงเล็บมุมซองแผนกระเบียนฯ กศษ.บก.ยศ.ทร. กรมยุทธศึกษาทหารเรือ  
๑๐๖ ม.๓ ต.ศาลายา อ.พุทธมณฑล จ.นครปฐม ๗๓๑๗๐ โทร. ๐ ๒๔๗๕ ๓๖๓๒  (การส่งค าร้องทางไปรษณีย์ 
จนท.จะไม่รับผิดชอบกรณีเอกสารสูญหาย ห้ำมใส่เงินมำในซองโดยเด็ดขำด) 
 ๕. การรับเอกสารหลักฐานการศึกษา 
  ๕.๑ โปรดโทรสอบถามสถานการณ์จัดท าเอกสารฯ ก่อนเข้ามารับเอกสารดังกล่าว 
หมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๒๔๗๕ ๓๖๓๒ หรือ ๕๓๖๓๒   
  ๕.๒ ไม่มีบริกำรจัดส่งเอกสำรทำงไปรษณีย์ ทุกกรณี  
  ๕.๓ ผู้ที่ยื่นค าร้องขอเอกสารหลักฐานการศึกษา ต้องเข้ามารับเอกสารด้วยตนเอง หรือ 
มอบหมายให้ผู้อื่นเข้ามารับที่ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ (แผนกระเบียนฯ กองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 
จังหวัดนครปฐม) ในวันและเวลาราชการ พร้อมช าระค่าธรรมเนียม ฉบับละ ๕๐ บาท (ช าระเป็นเงินสดเท่ำน้ัน 
ไม่รับโอน) 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 



 

ค ำร้องขอเอกสำรหลักฐำนกำรศึกษำ 
 

กรมยุทธศึกษาทหารเรอื 

 วันที่ เดือน        พ.ศ.  
 
เรื่อง  การออกเอกสารหลกัฐานการศึกษา 
 

เรียน  ผอ.กศษ.บก.ยศ.ทร. 
 

สิ่งทีส่่งมาด้วย ๑. รูปถ่ายขนาด ๓ x ๔ ซม. (๑.๕ นิ้ว) จ านวน             รูป 
 ๒. ส าเนาประวัติในช่องการศึกษาจากในระบบ HRMISS (เฉพาะผู้ที่จะขอหนังสือรับรอง
การศึกษาของหลักสูตรพันจ่านักเรียน) 
 

  กระผม/ดิฉัน  ยศ - ช่ือ - สกลุ         
ช่ือ - สกุล เดมิ (ถ้ามี)      
หมายเลขประจ าตัว                  วัน เดือน  ปีเกิด        
ส าเร็จการศึกษาช้ันปีที ่  จาก  พรรค      เหล่า     เมื่อ พ.ศ.  
ปัจจุบันรับราชการในต าแหน่ง               สังกัด       โทรศัพท์      
ลาออกจากราชการเมื่อปี พ.ศ.    เหตุที่ออก       ที่อยู่ปจัจบุันเลขที่  หมู่ที่   
แขวง/ต าบล  เขต/อ าเภอ  จังหวัด  รหสัไปรษณีย์   
โทรศัพท์  มีความประสงค์จะขอให้ออกเอกสารหลักฐานการศึกษาตามรายการดงันี ้

๑. หลักสูตรนกัเรียนนายเรือ       ระเบียนแสดงผลการศึกษา       หนังสือรับรองการศึกษา 
    จ านวน           ฉบับ     
๒. หลักสูตรนกัเรียนจ่า**            ระเบียนแสดงผลการศึกษา        หนังสือรบัรองการศึกษา 

  จ านวน           ฉบับ   
 ๓. หลักสูตรนกัเรียนช่างฯ**       ระเบียนแสดงผลการศึกษา      หนังสือรบัรองการศึกษา 
  ๔. หลักสูตรอื่น ๆ (โปรดระบ)ุ                                            หนังสือรบัรองการศึกษา 
      จ านวน           ฉบับ   

 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาออกเอกสารหลักฐานการศึกษาให้ต่อไป 
 

  ควรมิควรแล้วแต่จะกรุณา 
 

  (ลงช่ือ)    
 (         ) 
                                                          ต าแหน่ง                        
 

 

**หมำยเหต ุ
ตำมข้อ ๒ และ ๓  ใช้ส าหรั บการขอระเบี ยนแสดงผลการศึกษา (Transcript)  และหนังสื อรับรองการศึกษา 

ของผู้ที่ส าเร็จการศึกษาจาก รร.จ่า ต่าง ๆ และ รร.ชอร.กศษ.กพช.อร. ของผู้ท่ีส ำเร็จกำรศึกษำภำยในวันท่ี ๒๐ เม.ย.๖๖ เท่ำน้ัน  
ทั้งนี ้หำกส ำเร็จกำรศึกษำหลังจำกวันท่ี ๒๐ เม.ย.๖๖ ขอให้ติดต่อขอรับเอกสำรหลักฐำนกำรศึกษำท่ีสถำนศึกษำของตนเอง  


